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OBECNA USTANOVENI

Vnitini fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu, stanovuje rezim Skolni druziny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodic¢e a zaky Skoly. Prokazatelné
seznameni zakl S timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druzina se pfi své Ginnosti ¥idi zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., O piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§Sim odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou 74/2005 Sb., O
z4jmovém vzdélavani.

Skolni druzina je organizovana pro zaky 1. — 5. ro¢niku. O pfijeti do $kolni druziny rozhoduje
feditel na zakladé fadné vyplnéné piihlasky. V oddéleni SD je zapsano maximalné 30 zaku.

POSLANI SKOLNI DRUZINY

Skolni druZina poskytuje vychovné, vzdélavaci a zdjmové &innosti. Navazuje na $kolni
vyu€ovani, ale neni pouhym pokracovanim. Ma své specifika, ktera je odliSuji od Skolniho
vyudovani. Cinnosti ve $kolni druzing jsou uréeny k zdjmovému vzdélavani, umozituji zajmové
1 odpocinkové ¢innosti a rizné formy ptipravy na vyucovani.
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PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

Na zéky a zdkonné zéstupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad Skolni druziny pak upravuje
zejména prava a povinnosti zakl a zdkonnych zéastupcti vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélavani.

1) Prava zaku:

2)

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Na tucast ve vychovnych, vzdélavacich a zajmovych akcich zajistovanych Skolni
druzinou.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadtovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, ptficemz _]e_]lch vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpov1daJ101 jejich
véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce nebo fediteli $koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfiméfenou formou,
kter4d neodporuje zasadam sluSnosti.

Na odpocinek, na hru a odpocinkové a rekreacni ¢innosti, odpovidajici jejich veku,
jakoZ ina svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji zéci travit
Vv klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Z4ci maji pravo na zajiiténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
zivota a poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing a Skolnim klubu.

ZAaci jsou povinni:

a)

b)

f)

g)

h)

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem SD, dbat pokynil provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve $kolni druziné &i klubu a na akcich pofadanych SD usmériovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se
kterymi pfijdou do styku.

Zjisti-1i ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
skolni druziny ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do $kolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou.

Zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim.

Ptezouvat se a pfezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje zdravi zaki. Ukladat si své
obleceni a aktovku ve vymezeném prostoru skolni druZiny nebo ve vlastni skiince.

Za cenné véci, mobilni telefony a hracky jsou odpovédni zaci, SD za n& neruéi.
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Z3ik je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyucujiciho/vychovatele. Pfi zdvazném a opakovaném porusovani vnitfniho Fadu Skolni
druziny miiZe byt rozhodnutim reditele Skoly Zakovi ukoncena dochazka do SD.

3) Zaci nesméji:

4)

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

Nosit do $kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani aktovkach.
Nosit do 8kolni druziny predméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

Potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelt.

Pted ukoncenim pobytu ve Skolni druzin€ z bezpecnostnich divoda opoustét skolu a
skolni areal bez védomi vychovatelky SD.

Pouzivat mezi sebou a viici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nésili. Hrubé slovni a timysIiné psychické a fyzické utoky Zaka viuci
jinému Zakovi ¢i vidi pracovnikim $koly se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto Fadem a zakovi mize byt za toto provinéni ukonéena
dochazka do SD.

V prostorach $kolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat prechovavat, Sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na
akci pofadanou Skolni druZinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
Poruseni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu skolni druziny a
zakovi bude za toto provinéni ukonéena dochazka do SD.

Jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini tad SD, bude s rodiéi zahajeno jednani.
Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkli, bude Zakovi ukoncena
dochazka do SD.

Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany zaku:

a)
b)
c)
d)
e)

Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druZiny Setrné.

Mistnost Skolni druziny 1 své misto udrzovat v Cistoté a poradku.

Majetek Skolni druziny chranit pfed poskozenim.

Majetek skolni druziny nesméji odnaset dom.

V piipad¢€ umyslného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k jednéani
o nahrad¢ zpiisobené Skody.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A PRAVIDLA O
VZAJEMNYCH VZTAZICH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a)
b)

74k je pfijat do $kolni druziny ¢&i klubu na zakladé ptihlasky.

Na zapisnim listku (ktery rodice vyplni spolu s ptihlaskou) rodice stanovi dobu pobytu
74ka ve §kolni druzing. Odchod Zaka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisovém listku, je
mozné pouze pii predlozeni pisemné zadosti (kolnicek, mobilni aplikace Edupage,
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jednorazova zadost) rodi¢u s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zZak sam nebo
v doprovodu a podpisem rodict.

c) Rodice jsou povinni nahlasit vedeni $koly zmény kontaktnich a telefonnich cisel pro
pfipad nemoci zéka a upozornit na zdravotni onemocnéni zaka a na pravidelné uzivané
1€ky.

d) Pfi vyzvednuti zaka ze Skolni druziny pouziji rodi¢e zvonek u vchodu. Po ohlaSeni je
rodi¢ vpustén do skoly, kde si nasledné zaka piebira od vychovatelky skolni druziny.

e) Veskeré piipominky k praci skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditel
Skoly.

f) S timto vnitinim fadem SD jsou rodice i Zaci seznameni na zadatku dochazky do SD.

g) V ptipad¢, ze zdkonny zastupce ani zadna jina opravnéna ¢i zplnomocnéna osoba
nepievezme od vychovatelky zaka do konce provozni doby $kolni druziny, tj. do 17:00,
zavazuje se ZS Navis zajistit dalsi pé¢i o Zaka & dozor nad zdkem az do okamziku
pfedani zéka nékteré z opravnénych ¢i jinak zplnomocnénych osob. V tomto piipadé
muize ZS Navis pozadovat finan¢ni kompenzaci ve vysi 250,- K& za kazdou zapocatou
hodinu této dalsi péce. Pokud se tato situace bude opakovat, mize byt zdkovi ukoncena
dochazka do SD. Pokud 74k ziistane ve SD po skonéeni pracovni doby a vychovatelka
nesezene rodi¢e/zakonného zastupce, vola pracovniky OSPOD ¢&i Policii CR, ktefi
zajisti péci o zéka.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a) Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouéeni o bezpecnosti
a pravidlech SD.

b) Po skonéeni vyudovani (dle rozvrhu hodin) ptedé uéitel/ka vychovatelce zaky SD.

c) Dochazka ptihlasenych zaku je povinna, neinformuje-li rodi¢ skolu jinak. Nepfitomnost
zaka zapiSe vychovatelka do tfidni knihy. Dochazka je vedena denné. Informace o
mimotadném odchodu (na zakladé zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu odchodu, zda
jde zak sdm nebo v doprovodu a podpis) vychovatelka zakladd do dokumentace Skolni
druZiny.

d) Stravovani — vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti
ukaznény odchod celého oddé€leni do jidelny i1 pfi odchodu z jidelny, vede zdky ke
kultufe stolovani a poméha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki zaka.

e) Vsichni Zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pii vSech
¢innostech v prostorach uzivanych Skolni druZinou.

f) Vsichni Zaci respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodchézi z SD.

g) V pfipad¢ urazu zaci neprodlené¢ oznami tuto skuteCnost své vychovatelce, ktera
provede opatieni k zajiSténi prvni pomoci, informuje rodi¢e zranéného zaka o uraze a
sdéli, jaka opatfeni ucinila, uraz zapiSe do knihy trazu.

h) Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zafizenim, neoteviraji okna.
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1) Vychovatelky ptihlizeji k fyziologickym potfebam zaku a vytvareji podminky pro jejich
zdravy vyvoj a ptfedchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Ramcovy rezim $kolni druziny

Z4ci vyuZzivaji poledni provoz druziny v dobé obédové pauzy tj. 11.30 — 12:00 (prvni tiida)
12:00 — 12:55 (2. — 4. tfida), 12:55 — 13:40 (5. — 7. trida), 13:40 — 14:35 (8. az gymnazium). Pfi
obédové pauze se zaci fidi pokyny vychovatelek $kolni druziny a klubu ¢i pokyny vyucujicich
vykonavajicich dozor.

Odpoledni provoz $kolni druZiny zacina ve 13:40 (¢i po skonceni posledni povinné hodiny,
nasleduje-li EK aktivita), kdy Zaci pfichazi do prostor $kolni druziny. Skolni druzina za¢ina
komunitnim kruhem (pfivitani se, pozdraveni se, uvod a motivace do fizené cCinnosti).
Nasleduje fizena C¢innost a volna hra, relaxace a pfiprava na skolni vyucovani. Odchody zakt
do 17:00 (konec provozu $kolni druziny).

V ramci Skolni druziny Zaci navs§tévuji, na zéklad¢ zavazné ptihlasky, zajmové krouzky. Na
krouzek zéci odchazi v doprovodu lektora, ktery si je vyzvedava v prostorach skolni druziny.

Po skonceni krouzku zaky lektor pieddva zpét vychovateli do oddé€leni $kolni druziny.

Odchody zaku ze $kolni druziny

74k odchézi ze SD na zakladg:

a) pravidelné domluvy s vychovatelkou

b) jednorazové zadosti rodi¢t s datem, hodinou odchodu,
jménem doprovodu a podpisem rodi¢t (Skrze ukolnicek,
aplikaci na mobilni telefon, listek)

Cas odchodu zéka ze §kolni druziny je mozny po ukon&eni vyu¢ovani kdykoli.

PLATBA ZA SKOLNI DRUZINU

Skolni druzina je osvobozena od uplaty.

Mgr. Jan Vepiek, feditel Skoly



